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KAUFMÄNNISCHER

PRAXISEINSATZ
Pflichtpraktikum im Rahmen der Ausbildung

Personalwirtschaft / Rechnungswesen  |  Kassel & Umgebung

RECHNUNGSWESEN

Mindestens 112 Std.
Längerer Einsatz bis ca. 3 Monate möglich

Belegbearbeitung, Rechnungsprüfung,
Buchhaltungsabläufe und offene Posten

PERSONALWIRTSCHAFT

Mindestens 80 Std.
Längerer Einsatz bis ca. 3 Monate möglich

Personaladministration, organisatorische
HR-Prozesse und personalbezogene Abläufe

WAS ICH SUCHE

Für noch offene Ausbildungsinhalte suche ich betriebliche Praxiseinsätze in Personalwirtschaft und Rechnungswesen. Die 80
bzw. 112 Stunden sind Mindestumfänge. Nach Abstimmung mit meinem Ausbildungsbetrieb sind auch längere
zusammenhängende Einsätze von mehreren Wochen bis zu etwa drei Monaten möglich.
Ein Unternehmen muss nicht beide Bereiche anbieten. Die Einsätze können getrennt bei unterschiedlichen Unternehmen
stattfinden.

WAS ICH BEREITS MITBRINGE

PERSONALWIRTSCHAFT & ORGANISATION

Anwesenheitsübersichten kontrollieren und pflegen

Wöchentliche Dienste und interne Arbeitsaufträge
koordinieren

Neue Teilnehmende bei der Einarbeitung unterstützen

BESCHAFFUNG & VERWALTUNG

Belege bearbeiten und kaufmännische Vorgänge
dokumentieren

Materialbestände prüfen und Beschaffungen unterstützen

Offene Posten erfassen und nachverfolgen

EIGENE EXCEL-ARBEITSPROBE

Finance Process Control
Excel-Demonstrationsprototyp für Eingangsrechnungsprüfung, Bestellabgleich, Prüflogik und Dashboard. Entwickelt mit ausschließlich
fiktiven Geschäftsdaten.

EINSATZ & RAHMENBEDINGUNGEN

PERSONALWIRTSCHAFT

Mindestens 80 Stunden

RECHNUNGSWESEN

Mindestens 112 Stunden

EINSATZDAUER

Mehrere Wochen bis ca. 3 Monate

REGION

Kassel und Umgebung

ZEITRAUM

Nach gemeinsamer Abstimmung

FACHBEREICHE

Auch getrennt möglich

Die konkrete zeitliche und organisatorische Gestaltung wird gemeinsam mit dem Unternehmen und meinem Ausbildungsbetrieb abgestimmt.

INTERESSE AN EINEM PRAXISEINSATZ?

Ich freue mich über Ihre Kontaktaufnahme.

vladimir@vladimirgaus.de

vladimirgaus.de



